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DECRETO N° 3.464, DE 10 DE JANEIRO DE 2024.

Regulamenta o processo de atribuigao de
classes/aulas para professores  de
Educacdo Infantil e Ensino Fundamental |
(1.° ao 5.° ano) da Rede Municipal de
Ensino.

O PREFEITO MUNICIPAL DE ITATINGA, Estado de Sao Paulo, no uso de
suas atribui¢des legais;

DECRETA:

DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES
Art. 1.° O presente Decreto regulamenta o processo de atribuicdo de Classes
de Educacgao Infantil e dos Anos Iniciais do Ensino Fundamental (1.° ao 5.° ano) da Rede
Municipal de Ensino.

Art. 2.° Em qualquer fase, a Atribuicdo de Classe devera observar a seguinte
ordem de prioridade quanto a situagao funcional:

a) Titulares de Emprego/Cargo;

b) No proprio campo de atuagdo, conforme a aprovagdao em Concurso
Publico.

O POLIDO DOS SANTOS

§ 1.° Todos os professores deverdo se inscrever para o0 processo dez
atribuicdo de classes em sua Unidade Escolar — UE, sendo que o nao comparecimento g
acarretara a atribuicdo das classes compulsoriamente ao final da lista dos classificados ©
para atribuicdo, nao cabendo nenhum recurso.

LAUD

§ 2.° O professor que porventura ndo tenha sede fixa (professor adido),
devera se inscrever na Diretoria de Educacao.

§ 3.° Encerrado o processo de atribuigdo, caso n&do remanesgam classes na
modalidade em que o professor ausente for inscrito devera ficar a disposi¢ao da Diretoria
Municipal de Educagéo onde assumira substituicbes eventuais, licengas e turmas de apoio
pedagogico em jornada equivalente a minima de trabalho, respeitando o periodo de
escolha.

§ 4.° O professor em licenga médica, licenga gestante ou que nao puder
comparecer ao processo de atribuicdo de aulas podera participar deste por meio de
representante munido de procuragdo com reconhecimento em cartério, com poderes
especificos para tanto, ndo podendo ser integrante do quadro do magistério da rede
municipal.
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§ 5.° A procuragao devera ser anexada a ata de atribuicao.

§ 6.° Sera considerado adido o docente que, por qualquer motivo, ficar sem
classe ou jornada de aulas.

§ 7.° O professor adido ficara a disposicdo da Diretoria Municipal de
Educacgao, onde assumira substituicbes eventuais, licengas e turmas de apoio pedagogico
em jornada equivalente a minima de trabalho, respeitando o periodo de escolha e a
modalidade na qual ingressou.

§ 8.° A classificagdo sera elaborada separadamente para o professor de
Educacgao Infantil, Professor de Ensino Fundamental | (1.° ao 5.° ano) e Professor de
Educagao Especial, como também a atribuicdo e a permuta de classes, conforme a
denominagao da legislagao pertinente.

Art. 3.° A atribuicdo de classes para a Educagao Infantil, Ensino
Fundamental | (1.° ao 5.° ano) e Professor de Educagédo Especial, sera realizada em
prazos, datas, locais e horarios previamente publicados no Site da Prefeitura Municipal de
Itatinga e afixados na Diretoria Municipal de Educagéo e nas escolas da Rede Municipal de
Ensino.

Art. 4.° A atribuicido sera coordenada por uma Comissao, assim constituida:

| — Diretor Geral de Educacao;

Il — Supervisores de Ensino;

lll — Diretor do Nucleo Pedagdgico;

IV — Presidente do Conselho Municipal de Educacéo;

V — Diretores das Unidades.

§ 1.° A Presidéncia da Comissao ficara a cargo do Diretor Geral de
Educacéo.

§ 2.° A Comissdo de atribuicdo sera responsavel por todos os atos da
atribuicdo, remanejamento e permuta de classes.

Art. 5.° Para fins de atribuicdo de classes, os docentes serao classificados,
considerando-se:

I — Tempo de servigo no Magistério Municipal,
Il - Titulos: (Somar-se-ao ao total geral de pontos da classificagao):
1. Mestrado na area especifica — 1,000 ponto;

2. Doutorado na area especifica — 2,000 pontos.
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Paragrafo unico. Sera considerado titulo de Mestre e Doutor apenas o
diploma correlato ou intrinseco a disciplina do cargo/funcédo ou a area da Educagao
referente as matérias pedagogicas dos cursos de licenciatura e, nesse caso, a pontuagao
podera ser considerada em qualquer campo de atuacéo docente.

Art. 6.° Sera Considerado como tempo de servigo todo o periodo trabalhado
pelo professor na Rede Municipal de Ensino, incluindo Educacao Infantil e Ensino
Fundamental, respeitando o nivel/modalidade do concurso através do qual o docente
ingressou no Magistério Municipal.

Art. 7.° A contagem de tempo de servico sera feita em dias, que serdo
convertidos em anos, considerando o ano de 365 (trezentos e sessenta e cinto) dias,
levando-se em consideracdo o tempo de efetivo trabalho no Magistério Municipal de
Itatinga.

§ 1.° Na contagem de tempo de servigo ndo serdo considerados como dias
de efetivo exercicio: as faltas justificadas e injustificadas, licengas por motivo de doenca
em pessoa da familia e licenga para tratamento da propria saude, exceto licencas
compulsorias.

§ 2.° A contagem de tempo de servigo devera ser refeita integralmente a
cada ano, sendo que a data limite do tempo sera sempre 30 de junho do ano precedente
ao de referéncia.

§ 3.° Em casos de empate serdo utilizados como critérios, na seguinte
ordem:

I — Maior idade do (a) Professor (a);

Il — Maior numero de dependentes.

O POLIDO DOS SANTOS

§ 4.° Serdo publicadas duas listas de classificagdo, sendo a primeira 3
contendo a classificagéo na Sede e a segunda a classificagéo da Lista Geral, a qual sera 3
sempre respeitada prioritariamente. As listas serdo publicadas no Site da Prefeitura g
Municipal de Itatinga (www.itatinga.sp.gov.br) e afixadas na Diretoria Municipal de £
Educacdo e nas Escolas da Rede Municipal de Ensino, onde os professores deverdo S

assinar o termo de ciéncia das mesmas.

GESe L

§ 5.° O professor que discordar de sua classificagcdo (pontuacgdo) terda um &
prazo de 3 (trés) dias uteis, a partir da data da publicagao, para apresentar recurso perante o
a respectiva Comissdo de Atribuicdo de Classes, que devera ser protocolado junto ag
Prefeitura Municipal de Itatinga.

Art. 8.° O titular de emprego ou cargo tera seu tempo de servigco multiplicado
por 0,005 (cinco milésimos), a partir de seu ingresso, mediante concurso publico desta
Municipalidade, no respectivo campo de atuagdo, mesmo em caso de afastamento na
Classe de Suporte Pedagdgico.

Paragrafo unico. O tempo de servico no magistério publico desta
municipalidade, anterior ao ingresso mediante concurso publico para o respectivo campo <
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de atuagdo, sera multiplicado por 0,002 (dois milésimos), ainda que tenha ocorrido
afastamento para atuar na classe de Suporte Pedagdgico.

Art. 9.° O Docente com afastamento sem remuneragdo que seu retorno
tenha sido solicitado e, o professor que esteja em fungao gratificada ou cargo em comissao
que tenha, em qualquer tempo, sua Portaria de designagdo revogada, devera ficar a
disposicédo da Diretoria Municipal de Educagdo, o qual assumira projetos, classes vagas,
substituicbes eventuais, licencas e em jornada equivalente a da substituicdo e nunca
inferior a jornada minima, respeitando-se o periodo de atribuicdo e ndo alterando a sede de
classificacao.

Art. 10. As substituicbes que venham a ocorrer a vacancia ou afastamento,
serao atribuidas em carater excepcional aos demais professores da Rede Municipal de
Ensino, habilitados, obedecendo a classificagdo de inicio de ano, tendo preferéncia os
professores da Unidade Escolar.

Paragrafo unico. As substituicbes serdo oferecidas aos professores da
Rede Municipal respeitando-se as modalidades de ensino. Nao havendo interessados na
Rede Municipal, recorrer-se-ao ao processo seletivo.

Art. 11. O professor em substituicdo de aulas livres, perdera a classe a ele
atribuida quando houver convocagao de professores concursados.

Art. 12. O professor em processo de readaptagao, nos termos da legislagao
vigente, estara impedido de participar da atribuigao.

Paragrafo unico. O Professor readaptado em carater temporario e reversivel
que retornar as atividades docentes ficara a disposicdo da Diretoria de Ensino, onde
assumira projetos, classes vagas, substituicbes eventuais ou licengas em jornada
equivalente a minima de trabalho.

Art. 13. Os Diretores Escolares sao responsaveis pela divulgagao e ciéncia
do processo do presente decreto, orientando os professores de sua Unidade Escolar
quanto ao processo de atribuigdo.

Art. 14. O processo de atribuicdo de aulas devera ser registrado em ata e
homologado pela Diretoria Municipal de Educacgéao.

Paragrafo unico. O professor devera assinar as atas, apds a verificagdo da
veracidade e corregdo, nao cabera nenhum recurso posterior.

Art. 15. O acumulo de cargos, empregos ou fungédo sera regido nos termos
do Artigo 37, inciso XVI da Constituigdo Federal.

“Art. 37. A administragédo publica direta e indireta de qualquer

dos Poderes da Uniéo, dos Estados, do Distrito Federal e dos
Municipios obedecera aos principios de legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia e,
também, ao seguinte: (Redacdo dada pela Emenda
Constitucional n® 19, de 1998)

<
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XVI - é vedada a acumulagdo remunerada de cargos
publicos, exceto, quando houver compatibilidade de horarios,
observado em qualquer caso o disposto no inciso Xl:
(Redacgao dada pela Emenda Constitucional n° 19, de 1998)

a) a de dois cargos de professor; (Redacdo dada pela
Emenda Constitucional n°® 19, de 1998)

b) a de um cargo de professor com outro técnico ou cientifico;
(Redagao dada pela Emenda Constitucional n° 19, de 1998)”

§ 1.° Todos os professores inscritos no processo de atribuicdo declararéo de
préprio punho o acumulo de cargos, empregos, fungao ou proventos, ou nao acumulagao.

§ 2.° Antes do inicio do ano letivo, o professor que acumula cargos,
empregos ou fungdo devera apresentar documento emitido pelo 6érgdo no qual presta
servigos para avaliagdo da compatibilidade de carga horaria.

DA ATRIBUIGAO DE CLASSES E AULA

Art. 16. E de responsabilidade do Diretor da Educacdo, juntamente com o
Diretor de cada Unidade Escolar, observadas as normas legais e respeitada a classificagao
dos docentes, por campo de atuagao, atribuir as classes e substituicdo com ata da Unidade
Escolar, no processo inicial e por todo o ano letivo.

Art. 17. O processo de atribuicdo de classe para professores de Educagao
Infantil, Professores de Ensino Fundamental | (1.° ao 5.° ano) e Professores de Educagéo g
Especial das Escolas da Rede Municipal de Ensino, sera realizado nos termos do presente
Decreto e ocorrera em fases distintas e sucessivas:

| — Na primeira fase, respeitada a classificacdo dos docentes, por campo de
atuacdo e sede, serdo atribuidas as classes livres nas unidades escolares, sob
coordenacgao da Direcido Escolar;

1.1 — Caso o professor ndo tenha para si atribuido classe na sua sede, devera '
participar da segunda fase do processo de atribuicéo (ll.1.1), o qual podera assumir classe
livre em outra sede, fixando sua sede.

e LUCIANO CLAUDIO POLIDO DOS SAl

Il - A segunda fase, denominada Sessao de Remanejamento, a ser realizada ¢
pela Diretoria Municipal de Educacao, para os professores que queiram trocar de sede, g
substituir em classes livres ou permutar, respeitando-se o nivel de ensino e o limite de uma @
permuta por professor;

ORGE

1.1 — A segunda fase respeitara a seguinte ordem de atribuigéo:

11.1.1 — Sessao de atribuicdo de classe aos professores que nao tiveram para
si atribuidas classes na primeira fase, na sua sede, respeitando-se o campo de atuagao e
modalidade de ensino.

1.1.2 — Sessdo de remanejamento ou remogao de sede: respeitando-se a
classificagdo geral, nesta fase serao atribuidas classe livres remanescentes da primeira
fase (atribuicdo na sede), no campo de atuagao;
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1.1.3 — Sessao de fixacdo de sede para os professores adidos: apds o
remanejamento dos professores classificados na lista geral, havendo classes livres, serao
fixadas sedes para os professores adidos;

1.1.4 — Sessao de Substituigao: atribuicdo de classes de titulares ocupantes
de cargo em comisséo, respeitando-se a classificagdo geral e campo de atuacgao;

11.1.5 — Sessao de Permuta de sede: para professores que queiram permutar
de sede, respeitando-se o campo de atuagao e o limite de uma permuta por professor;

11.1.6 — Sessao de Substituicdo para professores adidos: os professores que
nao tiveram classes livres atribuidas, assumirdo classes em substituicdo. Nao fixando
sede;

Il. 1.7 — Sesséao de Carga Suplementar (Escola de Tempo Integral).

lll - Na terceira fase sera feita a atribuicdo das classes remanescentes em
carater de substituicdo com ata ou carga suplementar. Nado havendo titulares interessados,
essas classes poderao ser atribuidas a professores do processo seletivo em vigéncia.

lll. 1.1 — Esgotadas as classes remanescentes a substituicdo com ata, sera
oferecido a classe de reforgo e projetos, sucessivamente, ao proximo classificado da lista
geral, sendo que o professor que declinou da substituicdo com ata ndo participara dessa
fase.

TOS

§ 1.° As atribuigbes de classes, bem como o numero de classes vagas ©
encaminhadas pelas Escolas apds a 12 fase, serdo divulgadas somente na Diretoria £
Municipal de Educacéo.

OLIDO DOS S

§ 2.° O professor interessado em participar da sessdo de remanejamento (22
fase) devera apresentar o termo de atribuicdo assinado pelo superior imediato no processo g
de atribuicdo de classe (12 fase),
remanejamento.
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professores sera reiniciada todas as vezes que houver vacancia de classes, nao sendo
permitida ao professor a interrupcao da sesséo por desatencgao.

uc

§ 4.° Quando o professor titular de uma classe escolher outra classe na
sessdo de remanejamento, automaticamente o professor substituto tornar-se-a titular da
mesma.

JOAO BOSCO BORGES e L

Art. 18. O professor que passar a prestar servicos em outra secretaria tera a
classe que lhe foi atribuida tomada a vaga e quando do retorno a Diretoria Municipal de
Educacao, participara da 22 fase de atribuigéo.

Art. 19. Os professores que ocupam fungao gratificada terao direito a uma
unica mudancga na fase de remanejamento, sem direito a permuta.
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Art. 20. Os professores que ocupam cargo em comissao ou fungdes
gratificadas ndo poderao assumir salas em carater de substitui¢cao.

Art. 21. Apos a Atribuicdo de Classes nas trés fases, o professor ndo podera
desistir e nem permutar das mesmas durante o periodo letivo referente a sua atribuicao,
inclusive Substituicdo com Ata ou carga suplementar.

Paragrafo unico. o Professor que, eventualmente, vir a desistir por qualquer
motivo da carga suplementar ou substituicdo com ata, ficara impedido de participar desta
fase no ano seguinte.

Art. 22. Quando o docente com substituicdo com ata de trabalho atribuida
deixar de comparecer ao servigo por motivo de licenga para tratamento de saude da
prépria pessoa ou da familia, deixara de receber pagamento referente a essas aulas,
fazendo jus ao pagamento daqueles referentes a sua jornada inicial de trabalho.

§ 1.° O docente com afastamento superior a 15 (quinze) dias perdera a
substituicdo com ata.

§ 2.° O docente que cessou a substituicdo com ata, exceto licenga
maternidade, ou compulsodria, podera concorrer a novas aulas que vierem a surgir ao longo
do ano letivo respeitando a ordem de classificagao.

Art. 23. A extingdo de classe em uma Unidade Escolar, durante o ano letivo,
levara em consideragéo a redugao significativa do numero de alunos, devendo o docente,
cuja classe foi extinta, ficara a disposi¢do da Diretoria Municipal de Educacgao, até o final
do ano letivo vigente, onde assumira projetos, classes vagas, substituigbes eventuais,
licengas em jornada equivalente @ minima de trabalho, respeitando o periodo de escolha.

Art. 24. Quando, por qualquer motivo, uma classe extinta de uma Unidade
escolar for reaberta ainda no transcorrer do mesmo ano letivo, a mesma sera oferecida,
prioritariamente, ao professor que nela ministrava aula.

DA ESCOLA DE TEMPO INTEGRAL

Art. 25. A atribuicdo de aulas para as oficinas curriculares da Escola de
Tempo Integral, que porventura venha a funcionar, sera objeto de regulamentagao proépria
pela Diretoria de Educacdo por meio do Nucleo Pedagodgico, respeitando-se o Plano
Pedagogico da Unidade Escolar.

Paragrafo unico. As aulas para as oficinas da Escola de Tempo Integral
serdo oferecidas em ordem preferencial de escolha, de acordo com a alinea IIl. 1.1,
respeitando as demais regras presentes neste Decreto.

Art. 26. Os projetos referentes as oficinas serdo da gestdo da unidade,
diretor e coordenador, e 0s mesmos serdo acompanhados/avaliados pela equipe gestora,
sendo que caso o professor ndo atenda aos requisitos nas avaliacdes realizadas, sera
cessado a carga suplementar ou contrato vigente.
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DAS AULAS DE TRABALHO PROFESSOR COLETIVO

Art. 27. As ATPCs serado de 50 (cinquenta) minutos as quartas-feiras das
18h10 as 19h50.

DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 28. E de obrigatoriedade do professor o cumprimento da programagéo
do Calendario Escolar do ano letivo vigente.

Paragrafo unico. Ficam convocados os professores para o Conselho Final.

Art. 29. Fica expressamente vedada a atribuicdo de classes ao docente que
tenha sido demitido, mediante Processo Administrativo Disciplinar, quando a bem do
servigo publico.

Art. 30. Os casos omissos deverdo ser objeto de deliberagdo por todos os
membros da comissao, cuja decisao devera adotar, na medida do possivel, a similaridade
e compatibilidade com os critérios ora estabelecidos a ser devidamente registrada em ata e
assinada por todos os membros.

Art. 31. Fica Revogado o Decreto n.° 3.258, de 19 de dezembro de 2023.
Art. 32. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Prefeitura Municipal de Itatinga, 10 de janeiro de 2024.

(assinado digitalmente)
JOAO BOSCO BORGES
Prefeito Municipal

Publicado e Registrado na Secretaria e Afixado no Quadro de Publicagbes da Prefeitura
Municipal, em 10 de janeiro de 2024.

(assinado digitalmente)
Luciano Claudio Polido dos Santos
Diretor de Secretaria e Expediente
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